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QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh ngi bd vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chét

CONG TY CO PHAN KHU TRUNG VIET NAM

- Can ctr BY luat Lao déng nam 2019;

- Cén ctr Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cda Chinh phil
quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé didu cia Bo Iuét Lao
déng vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

- Cén ct Biéu Ié hién hanh Céng ty C6 phan Kha tring Viét Nam.

QUYET BINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy dinh néi bo vé ky luat lao
dong va trach nhiém vat chat cla Céng ty C phan Khir trung Viét
Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Ban Biéu hanh Céng ty, Ban Chép hanh Céng doan co s&, cac don vij
trire thudce va toan t_hé nguoi lao déng lam viéc tai Céng ty chiutrach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Ban diéu hanh Cty;
- BCH CBCS Cy;
- CD cép trén truc tidp;
- Lwu VT, CBCS.




QUY DINH NOI BO
VE KY LUAT LAO BONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

(Kém theo quyét dinh sé /|10 /QD/VFC-NSHC ngay 5. thang ... ndm 2026 vé
viéc ban hanh quy dinh néi b vé ky luat lao déng va trach nhiém vat chat )

CHUONG 1. QUY DINH CHIUNG
Diéu 1. Muc dich va pham vi ap dung

Quy dinh nay lam ré mét s6 nhém hanh vi va cin ct xCr ly ky luat lao déng, trach nhiém
vat chat theo N&i quy lao déng ctia Cong ty va quy dinh phap luéat cé lién quan.

Quy dinh nay la van ban ndi b cla Cong ty, dwoc ban hanh dé Iam can ct quan tri va
dLPO’C st dung ndp bb sung cling hd so d&ng ky Nbi quy lao déng khi co' quan cé tham
quyén yéu cau.

Ap dung dbi v&i toan thé nguoi lao dong lam viéc theo hop déng lao déng tai Cong ty va
cac can bg quan ly trong pham vi trach nhiém duoc giao.

Diéu 2. Nguyén tic chung

X ly ky luat lao dong va trach nhiém vat chat thue hién theo dung thdm quyén, trinh tw,
th tuc theo NGi quy lao ddng va phap luat.

Viéc xac dinh vi pham dwa trén chitng cir, mirc dé 16i, hau qua/thiét hai va yéu tb tai
pham (néu co).

Trach nhiém lién d&i cla can bo quan Iy chi xem xét khi c6 16i quan Iy truc tiép, dwoc xac
dinh bang bién ban xac minh va xc ly theo dung trinh tw ky luat lao déng.

CHUWONG II. LIEM CHINH — XUNG DOT LOIICH - TRUC LOI
Diéu 3. Nghia vu ké khai va phong ngira

Nguoi lao dong c6 trach nhiém bao cao/ké khai khi co hodc cd nguy co phat sinh xung
dét loi ich trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Nguwoi lao déng khong tham gia dé xuét/lwa chon/phé duyét/nghiém thu/thanh toan déi
v&i dbi tac/nha cung cap co lién quan dén ban than hodc ngudi than, trip trwong hop da
ké khai va dwoc Cong ty chép thuan béng van ban.

Diéu 4. Hanh vi bi nghiém cam

Nhén/goiy nhan/yeu céu nhan hoa hdng, loi ich c& nhan tir déi tac/nha cung céap/khach
hang lién quan dén céng viéc.

Loi dung chire vy, quyén han dé truc loi: dan xép trai phép; tiép tay chiém doat tai san/tién
clia Céng ty/ddi tac.

Vi pham céc chinh sach vé Ban hang — marketing — thu tién/céng no

Piéu 5. Tuan tha chinh sach thwong mai va céng no




Ngudi lao déng phai tuan thi quy dinh vé thdm quyén, han mirc, hd so phé duyét dbi voi
cac ndi dung: gia, chiét khau, khuyén mai, hd tro, céng no va cac cam két thwong mai.

Nghiém cam ty y diéu chinh chinh sach, 1am sai léch hd so/sé liéu, hodc thuwe hién trai
thAm quyén gay thiét hai cho Céng ty.

Diéu 6. Chiém dung tién, gian lan céng no

Nghiém cam chiém dung tién thu no hodc cac khoan tién khac ctia Cong ty st dung cho
muc dich ca nhan.

Nghlem cam thu ngoai sb sach, lap chirng tr khéng, bu trir trai quy dinh, stra/xoa chirng
tir dé che gidu sai pham.

CHUONG 3. AN TOAN THONG TIN — HE THONG CNTT
Diéu 7. Hanh vi vi pham an toan théng tin

Nghiém cam truy cap trai phép hé thdng théng tin clia Céng ty hodc clia ddéng nghiép: st
dung tai khoan nguoi khac khi chwa dwoc phép.

Nghiém cam c6 y phat tdn ma doc/virus; cai dat phdn mém trai phép gay rdi ro an toan
théng tin.

Nghiém cém sao chép, chuyén giao, phat tan di liéu néi bo trai phép.

CHUONG 4. PHAT NGON — TRUYEN THONG - THONG TIN SAI LECH
Diéu 8. Hanh vi vi pham phat ngén/truyén théng |
Nguwoi lao dong chi phat ngdn nhan danh Céng ty khi dwoc phan cong/ly quyén.

Nghlem cam cb y lan truyén thong tin sai s that hodc théng tin chuwa dwoc kiém chirng
vé Cong ty/Lanh dao/CBNV (k& ca qua phu'ong tién dién t&) khi c6 can clr xac minh va
gay hau qua nghiém trong hodc da bi yéu cdu cham dwt/dinh chinh nhwng van tiép tuc.

CHUONG 5. AN NINH — PCCC - RUQU BIA — GAY ROI
Diéu 9. Hanh vi vi pham an ninh, PCCC va trat tw
Nghiém cadm mang v khi, cht nd, chat chay vao Cong ty trai phép.

Nghiém cam st dung rwou bia, chét kich thich trong gi® lam viéc hodc dén noi lam viéc
trong tinh trang say xin/khéng kiém soat hanh vi.

Nghlem c&m hanh vi bao lwc, cb y gay thwong tich, xic pham nghiém trong nguoi khac;
gay réi, lam mat an ninh trat tw trong pham vi Cong ty.

CHUONG 6. QUAN LY TAI SAN — TRACH NHIEM VAT CHAT
Diéu 10. Nguyén tic trach nhiém vat chét

Ngwoi lao dong co trach nhiém bao quan, st dung tai sén dung muc dich: thwe hién ban
giao/kiém ké theo yéu cau.



Khi xdy ra mat mat, hw héng, that thoat tai san, Céng ty Iap bién ban xac minh dé xac
dinh 16i va mtrc bdi thudng theo Noi quy lao dong va quy dinh phéap luat.

Chwong VIIl. Xac minh, chirng ctv, phd bién va hiéu lwe
Diéu 11. Xac minh, chirng ¢t va ché tai ap dung

Chirng cl xac minh c6 thé gdm: bién ban, tweng trinh, emailitin nhn. hinh anh/video,
log hé théng, chibng tlr, xac nhan ctia cac bén lién quan... theo quy dinh phap luét.
Nguoi lao ddng vi pham cac quy dinh néu tai vén ban nay thy tinh chat, mic do sé bi

xem xét x&r ly theo Ni quy lao dong (bao gdbm sa thai néu thudc trueng hop quy dinh tai
Diéu 43 ctia No6i quy) va/hodc bdi thwéng thiét hai theo quy dinh.

Diéu 12. Phé bién va hiéu lwc

Quy dinh nay dwoc Cong ty phd bién dén ngudi lao déng bang mét hodc nhidu hinh thire
pht hop (email/théng bao ndi bo/niém yét/nop phd bién/ky nhan).

Quy dinh c6 hiéu lwc ké tir ngay ky va dwoc stra d6i, bd sung khi can thiét
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